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dal 1981 al 1984

dal 1987 al 05/2006

Emi ltaliana come segretaria ufficio artisti

Ciba-Geigy con le seguenti mansioni
- Segretaria Ufficio Tessile
- Business Assistant Settore Tessile

Ciba Speciality Chemicals Ufficio Eco Tox con seguenti mansioni
- Gestione schede di sicurezza dei prodotti

- Updating schede tecniche dei prodotti

- Gestione richieste dei clienti, dichiarazioni fino al 2004

Dal 2005 per 4 mesi:
- Gestione amministrativa locazioni HW c/o Sistemi Informativi
€ preparazione nuove macchine

- Operatrice centralinista

dal 1/6/2006 al 31/12/2019 Sandoz S.p.A. - Origgio

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

dal 1978 —al 1979

- Mantenimento registrazioni nazionali e MRP/DCP relativamente al caricamento su portale
Aifa Front End delle pratiche regolatorie per variazioni e rinnovi di specialita medicinali
registrate con procedura nazionale e MRP/DCP.

- Allestimento richieste regolatorie di carattere generale AIFA-MINISTERO SALUTE
ad esempio Autorizzazione Stupefacenti, autocertificazioni diritto annuale.

- Gestione pubblicazioni in GU dei prezzi e delle variazioni tipo |

- Attivita amministrative:

Aggiomamento database Regolatorio (nuove AIC, variazioni e varie spese)

Gestlione archivi e rapportazioni per ottimizzazione utilizzo strumenti informatici

Gestione pagamenti MinSal, AIFA e altri enti

Inserimento dati pay-back

Supporto al dipartimento per Emissione Fatture, preparazione Shopping Cart, Note spese,
Ordini di cancelleria.

Scuole superiore con diploma di segretariato
Stenografia-Dattilografia-Contabilita all'lstituto Presentazione
di Saronno

Frequentato corsi serali di inglese a livello pre-intermedio



